COMUNE DI CERIANO LAGHETTO

Provincia di Monza e della Brianza
ViaRoma 18 20816 — Ceriano Laghetto

www.ceriano-laghetto.org
Codice Fiscale 01617320153 Partita IVA 00719540965

ALLEGATO B) alla determinazione n. 24/SA del 26/07/2011

AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI PER L’INDIVIDUAZIONE DI
RILEVATORI PER IL 15° CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE E
DELLE ABITAZIONI.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Visto il Piano Generale del 15° Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni
approvato dall’ISTAT con deliberazione in data 18 febbraio 2011;

Vista la deliberazione della Giunta Comunale n. 26 del 31.03.2011 con cui & stato costituito
I’Ufficio Comunale di Censimento;

Considerata la necessita di avviare le procedure selettive per gli addetti alla rilevazione del
15°Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni in relazione alle indicazioni fornite
dall’ISTAT;

Vista la Determinazione n. 24/SA del 26/07/2011 con la quale é stato approvato il presente avviso;
RENDE NOTO

Che ¢ indetta SELEZIONE PUBBLICA PER TITOLI per la individuazione di rilevatori per il 15°
Censimento generale della popolazione e delle abitazioni.

La disponibilita richiesta decorre indicativamente dal 13.9.2011 al 31.03.2012, salvo eventuali
diverse disposizioni dell’Istat, dell’Ufficio Regionale di Censimento o necessita interne all’Ufficio
di Censimento Comunale.

COMPITI DEI RILEVATORI:
Si riportano di seguito i compiti affidati ai rilevatori:

- partecipare alle riunioni di formazione e acquisire le necessarie conoscenze e abilita
attraverso i diversi strumenti formativi che saranno messi a disposizione dall’Istat;

- gestire quotidianamente, mediante 1’'uso del Sistema di Gestione della Rilevazione
predisposto dall’Istat il diario della o delle sezioni di censimento a ciascuno di essi assegnate
dal Responsabile dell’UCC o dal coordinatore competente per territorio;

- effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle famiglie
iscritte nella LAC nei casi in cui la spedizione diretta da parte dell’Istat non abbia dato luogo
ad effettivo recapito alla famiglia destinataria;

- eseguire i solleciti alle unita di rilevazione non ancora rispondenti, rispettando tempi e
modalita definite dal coordinatore di riferimento o dal Responsabile dell’UCC;
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- provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti, tenendo
conto degli orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro informazioni su
finalita e natura obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando loro assistenza alla
compilazione del questionario, ove richiesta;

- coadiuvare i coordinatori e il personale dell’UCC nella gestione dei Centri Comunali di
Raccolta;

- rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente dimoranti
nel territorio del Comune non comprese nelle LAC, tenendo conto degli orari di loro
presenza nel domicilio e offrendo loro assistenza alla compilazione del questionario, ove
richiesta;

- provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei riquadri
di propria pertinenza in essi contenuti;

- segnalare al coordinatore comunale o al Responsabile dell’UCC eventuali violazioni
dell’obbligo di risposta ai fini dell’avvio della procedura sanzionatoria di cui all’art. 11 del
d.lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;

- svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dell’UCC o dal coordinatore.

- turnare presso il centro comunale di raccolta nelle mattinate di apertura al pubblico;

- disponibilita agli spostamenti, con mezzi propri, in qualsiasi zona del territorio del Comune
di Ceriano Laghetto raggiungere le zone censuarie;

- di essere disponibile a raggiungere con mezzi propri 1I’Ufficio Regionale Istat per partecipare
alle riunioni di istruzione o per eventuali altri adempimenti previsti dall’Istat.

COMPENSI:

L’incarico si configurera come un rapporto di lavoro autonomo occasionale.

Ai rilevatori sara corrisposto un compenso lordo, commisurato al lavoro svolto e in ogni caso ai
parametri previsti dalla normativa nazionale e regionale sul Censimento.

Detto compenso sara soggetto alle trattenute dovute in base alle Leggi vigenti e comprensivo degli
oneri riflessi che ricadono sul datore di lavoro.

I pagamenti avverranno sulla base delle scadenze stabilite dall’Istat.

In caso di rinuncia all’incarico in corso di rilevazione il compenso sara commisurato al lavoro
effettivamente svolto.

MODALITA’ DI RECLUTAMENTO DEI RILEVATORI:

In base alla circolare n. 6 del 21.06.2011 dell’Istat, i Comuni affidano I’incarico di rilevatore
prioritariamente a personale dipendente. Pertanto il numero dei rilevatori esterni sara stabilito
successivamente all’espletamento della procedura riservata agli interni.

REQUISITI RICHIESTI:

I requisiti minimi richiesti per la partecipazione alla presente selezione sono:

- eta non inferiore ai 18 anni;

- possesso del diploma di scuola media superiore di durata quinquennale o equipollente;
- possesso della cittadinanza italiana o dei paesi U.E;
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- per i cittadini non italiani, ottima conoscenza della lingua italiana, parlata e scritta;

- conoscenza e capacita d’uso dei piu diffusi strumenti informatici, oltre alla lingua inglese e
francese;

- godimento dei diritti politici;

- non aver subito procedimenti penali.

- disponibilita agli spostamenti con mezzi propri in qualsiasi zona del territorio del Comune per
raggiungere i domicili delle unita di rilevazione da intervistare;

- residenza nel Comune di Ceriano Laghetto.

Le domande di ammissione, redatte in carta semplice esclusivamente su apposito modulo
predisposto per la domanda (allegato al presente avviso), firmate dagli interessati, dovranno essere
indirizzate al Comune di Ceriano Laghetto (MB) - Ufficio Comunale di Censimento - Via Roma 18
— 20816 Ceriano Laghetto (MB) e presentate esclusivamente all’Ufficio Protocollo del Comune,
ovvero inoltrate con Raccomandata A.R., tassativamente entro e non oltre le ore 12.00 del giorno
7 settembre 2011.

In considerazione della ristrettezza dei termini, anche le domande spedite a mezzo
raccomandata A.R. devono, comunque, pervenire entro e non oltre tale data. Il termine é
perentorio e non sono ammesse eccezioni. Non fara fede il timbro dell'ufficio postale
accettante nel caso di spedizione tramite servizio postale.

La domanda deve essere sottoscritta dal candidato e deve essere accompagnata dalla copia
fotostatica completa non autenticata di un documento di identita in corso di validita del candidato
(fotocopia dell'interno e dell'esterno del documento).

I Candidati non sono tenuti, invece, ad allegare alcuna documentazione relativa ai requisiti di
ammissione e agli altri titoli posseduti (tranne quella per la quale € richiesta espressamente
’esibizione), i quali s’intendono autocertificati nella domanda di ammissione con la firma in calce
alla stessa.

Possono, ad ogni modo, allegare il proprio curriculum vitae, formativo e professionale, datato e
firmato; allegare copia di eventuali attestati o documenti di certificazione posseduti (patente
europea ECDL, certificazione MOUS o analoghi attestati di corsi riconosciuti ) in merito alla
conoscenza ed utilizzo dei piu diffusi strumenti informatici.

Nel caso in cui siano fornite informazioni vaghe o imprecise o, comunque, tali da rendere non
possibile la verifica, con certezza, della tipologia di titolo valutabile posseduto, non si terra conto (e
pertanto non saranno valutati) i titoli per i quali, a giudizio della Commissione Esaminatrice, vi sia
incertezza.

L’amministrazione si riserva in ogni momento la facolta di procedere alla verifica delle
dichiarazioni presentate dai candidati.

Ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. del 28/12/2000, n. 445,
gualora da controlli emerga la non veridicita della dichiarazione resa dal concorrente, ai sensi
dell’art. 75 dello stesso D.P.R. n. 445/2000, il medesimo decade dai benefici eventualmente
conseguenti al provvedimento emanato sulla base della dichiarazione non veritiera.

I _moduli predisposti per la domanda sono scaricabili dal sito Internet del Comune di Ceriano
Laghetto www.ceriano-laghetto.org

L’ Amministrazione non assume alcuna responsabilitda in caso di dispersione di comunicazioni
dipendenti da inesatte indicazioni dei riferimenti (cellulare, e-mail e recapito) da parte del candidato
oppure da mancata o tardiva comunicazione del cambiamento dei riferimenti indicati nella
domanda, né per eventuali disguidi postali o delle reti di trasmissione o comunque imputabili a fatto
di terzi, a caso fortuito o forza maggiore.
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FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA - PUNTEGGI:

L’Ufficio Comunale di Censimento provvedera alla redazione di una graduatoria sulla base del
punteggio del titolo di studio e degli eventuali altri titoli secondo i criteri sotto riportati.

A parita di punti, i candidati verranno elencati nella graduatoria in ordine crescente di eta, come
previsto dall’art. 3, comma 7, della legge 127/97, come modificato dall’art. 2, comma 9, della L.
191/98.

Il punteggio massimo attribuito e di 32 punti e viene ripartito come di seguito specificato:

a) diploma di scuola media superiore (massimo punti 9):

» valutazione da 42/60 a 47/60 e da 70/100 a 79/100 = punti 5;

» valutazione da 48/60 a 53/60 e da 80/100 a 89/100 = punti 7;

» valutazione da 54/60 a 60/60 e da 90/100 a 100/100 = punti 9;

b) titoli di studio universitari (massimo punti 6):

* Laurea Triennale (L) = punti 2;

* Laurea Triennale (L) in discipline Statistiche o Agrarie, Diploma Universitario di Statistica =
punti 3;

* Laurea Specialistica (LS), Laurea Magistrale (LM), Diploma di Laurea (DL - vecchio
ordinamento) = punti 4;

» Laurea Specialistica (LS), Laurea Magistrale (LM), Diploma di Laurea (DL - vecchio
ordinamento) in discipline Statistiche = punti 5;

* Master universitario, Specializzazione post lauream, Dottorato di ricerca = punti 1 (aggiuntivi);

In caso di possesso di piu lauree, anche se di tipologia differente, ne verra valutata solo una: quella
a cui viene attribuito il punteggio maggiore.

¢) incarichi di rilevazioni statistiche eseguite per conto del’ISTAT (massimo punti 13):

* rilevatore o coordinatore al Censimento dell’ Agricoltura — anno 2000 = punti 3;

* rilevatore o coordinatore al Censimento dell’ Agricoltura —anno 2010 = punti 5;

* rilevatore o coordinatore al Censimento della Popolazione e delle Abitazioni, dell’Industria e dei
Servizi —anno 2001 = punti 3;

» rilevatore per le indagini ISTAT svolte negli ultimi 10 anni = punti 0.5 per ciascuna indagine
trimestrale presso le famiglie (fino al massimo di punti 13 complessivi per gli incarichi di
rilevazioni di cui alla presente lettera c).

d) conoscenza e capacita d’uso dei piu diffusi strumenti informatici (massimo punti 2):

- per ciascuna tipologia di strumento informatico conosciuto ed utilizzato tra le cinque tipologie
indicate nel modulo per la domanda di partecipazione alla selezione = punti 0.2;

- per ciascuna tipologia di strumento informatico che si € in grado di utilizzare, fino ad un totale
complessivo di massimo punti 1;

- attestati o documenti di certificazione posseduti: patente europea EDCL, certificazione MOUS, o
analoghi attestati di corsi sostenuti e riconosciti dalla Regione Lombardia = massimo punti 1.

e) precedenti esperienze lavorative presso uffici demografici comunali o Centri di
elaborazione dati pubblici o privati (massimo punti 2):

- esperienze lavorative presso uffici demografici per periodi non inferiori a tre mesi continuativi =
punti 1;
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esperienze lavorative presso centri di elaborazione dati in enti pubblici e/o privati non inferiori a tre
mesi continuativi= punti 1;
Sara titolo di preferenza la conoscenza di inglese o francese

GRADUATORIA FINALE

Sulla base della graduatoria finale formatasi, il Responsabile provvedera al conferimento
dell’incarico ai primi candidati classificati come rilevatori, riservandosi comunque la facolta, nel
caso se ne verificasse la necessita nel corso delle operazioni censuarie, di conferire 1’incarico di
rilevatore anche ad altri utilmente classificati in graduatoria.

A parita di punteggio verra data la precedenza al candidato piu giovane.

I candidati selezionati saranno ammessi ad un apposito corso di istruzione di adeguata durata con
frequenza obbligatoria: periodo previsto per la formazione dei rilevatori (19/09/2011- 7/10/2011).
La presentazione della domanda autorizza il trattamento dei dati ai sensi del D.Lgs. 196/03. Il
responsabile del procedimento & il Sig..Roberto Pizzi , Responsabile dell’Ufficio Comunale di
Censimento. Il procedimento avra avvio a decorrere dalla data di presentazione della domanda e
terminera alla data di pubblicazione della graduatoria della prova selettiva.

Il Comune di Ceriano Laghetto effettuera ogni comunicazione relativa al presente avviso
all’indirizzo di Posta elettronica indicato nella domanda.

La graduatoria ha validita per la selezione di cui trattasi, dando atto che 1’Ufficio Statistica del
Comune potra in ogni caso attingervi anche per future indagini campionarie ISTAT commissionate
a questo Ente.

Il Comune di Ceriano Laghetto si riserva la facolta di revocare, sospendere o prorogare il presente
awvviso interno per la selezione dei coordinatori e rilevatori.

OBBLIGO DI RISERVATEZZA

I rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai sensi dell’art. 8 del Decreto Lgs 6.9.1989 n. 322 e
sono soggetti, in quanto incaricati di un pubblico servizio, al divieto di cui all’art. 326 del codice
penale e in quanto incaricati al trattamento dei dati personali, alla normativa in materia di
protezione dei dati personali di cui al Decreto Lgs 30.06.2003 n. 196 e al codice di deontologia e di
buona condotta per il trattamento dei dati personali a scopi statistici e di ricerca scientifica effettuati
nell’ambito del sistema statistico nazionale, allegato A.3 del citato Decreto Lgs n. 196/2003.

Ceriano Laghetto, Ii, 26/07/2011

Il responsabile del Servizio Affari Generali
Dott. Mario Giammarrusti



